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1. Yleista

Tama dokumentti on tarkoitettu asiakkaiden tueksi Vira-palvelun kaytossa.

SD Worx Vira on keskitetty pilvesta toimitettava automatisoitu viranomaisraportointipalvelu,
jonka avulla yritykset voivat lahettaa sahkaisia ilmoituksia kolmansille osapuolille ja saada
palautetta valitetyista ilmoituksista.

Materiaalit siirretdaan palveluun kayttamalla SFTP- tai HTTPS-teknologioita. Tiedonsiirrossa
kaytettavat kirjautumis-, salaus- ja purkutunnukset on tallennettu salatussa muodossa
palveluun, joka sijaitsee SD Worxin (ent. Aditro) korkean turvallisuuden ymparistdssa.

Palvelu on ainoastaan saatavissa SD Worxin pilvipalvelussa ja sitd kaytetaan selaimella.
Palveluun voidaan siirtda myos materiaaleja asiakkaan omasta ymparistosta.

Vira-palvelu on geneerinen valitysjarjestelma - materiaalin |ahde voi olla joko SD Worxin palvelu
tai muu asiakkaan kayttama palvelu.

1.1 Maaritelmat

Palveluntarjoaja tarkoittaa ohjelmistotoimittajaa tai palvelutoimijaa, esimerkiksi SD Worxia
(ent. Aditro).

Tilaajayritys tarkoittaa palveluntarjoajan asiakasta. Tilaajayritys tekee integraatiopalvelun
kaytosta sopimuksen palveluntarjoajan kanssa. Tilaajayritys voi olla esimerkiksi suora asiakas,
tilitoimisto, palvelukeskus tai konsernin emoyhtio.

Asiakas tarkoittaa sellaista yritystd, yhteis6a tai muuta toimijaa, joka toimii tilaajayrityksen
sopimuksen piirissa. Asiakas voi olla esimerkiksi suora asiakas, tilitoimiston asiakasyritys,
palvelukeskuksen asiakasyritys tai konsernin tytaryhtio. Kaikki yritykset, joiden
viranomaisraportteja valitetaan Viran kautta, ovat asiakkaita. Myds tilaajayritys voi olla
asiakas, mikali esimerkiksi tilitoimisto lahettad myos omia aineistojaan Viran valityksella.

1.2 Kirjautuminen ja kayttoliittyma

Kayttajatunnuksena toimii SD Worx ID-tunnus. SD Worx ID on sdhkdpostiosoitteesi, johon
sinulle on lahetetty viesti kayttajatunnuksien aktivoinnista. Vaihda salasanasi aktivoinnin
jalkeen vahvistusviestissa annetussa osoitteessa klikkaamalla sdhkopostissa olevaa linkkia.
Jos sinulla on jo olemassa oleva SD Worx ID-tunnus pilvipalveluihin (esimerkiksi
Asiakassivuille), niin voit jatkaa palveluun ilman kayttajatilin aktivointia. Jos olet unohtanut
tunnuksesi, padaset vaihtamaan salasanasi kirjautumissivun "Forgot password?” -linkista.

Kirjaudu Vira-palveluun osoitteesta https://vira.aditrocloud.com/.

Viran kayttoliittyma on tarkoitettu lahetysten monitorointiin seka yritysten ja kayttajien
hallintaan.
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https://vira.aditrocloud.com/

Welcome to SD Worx!
Log in to continue
Please use the Office 365 sign-in button to

By username and password

log in using your company account

Forgot password?

Or log in with your work account

Office 365

1J/sdworx

1.3 Tuetut selaimet ja tiedostomuodot

Viran kayttoliittyma tukee seuraavia selaimia:
e Google Chrome

Huom. Muita selaimia kaytettaessa Viran kayttoliittyman nakymat voivat olla puutteelliset.

Lahetettavien aineistojen tuetut tiedostomuodot:

e *xml
o *csv
e *dat
o *ixt

1.4 Aineistotyyppien kuvaus

Vira-palvelulla voidaan lahettaa erilaisia aineistoja esimerkiksi Verohallintoon, Tulorekisteriin
seka ammattiliitoille. Alla tarkemmin listattuna soveltuvat aineistotyypit:

Sidosryhma Materiaali

Tulorekisteri Palkkatietoilmoitukset

Tyonantajan erillisilmoitukset
Etuusilmoitukset

Verohallinto Vuosi-ilmoitukset

Oma-aloitteisten verojen veroilmoitukset

Verokorttien suorasiirrot
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Ammattiliitot Ay-jasenmaksut
Verkkopalkka / eLiksa Verkkopalkat

Palkkatietoilmoitukset

Tulorekisterin palkkatietoilmoituksella annettavat pakolliset tiedot ja vapaaehtoisesti
taydentavat tiedot annetaan palkkatietoilmoituksella. Osa pakollisista tiedoista pitaa antaa
jokaisella ilmoituksella ja osa tietyissa tilanteissa. Osa tiedoista taas on tdydentavia lisatietoja,
joiden ilmoittaminen on maksajalle vapaaehtoista. Lisatietoja

Tyonantajan erillisilimoitukset

Maksaja ilmoittaa kohdekuukauden aikana maksettujen tydnantajan
sairausvakuutusmaksujen yhteismaaran ja siita mahdollisesti tehtavat vahennykset.

Lisatietoja

Etuusilmoitukset

Etuus- tai elaketuloista annetaan tieto Tulorekisteriin etuustietoilmoituksella.
Lisatietoja

Vuosi-ilmoitukset

Verohallinnolle lahetettava vuosi-ilmoitus annetaan vuosittain palkoista ja muista
suorituksista.

Oma-aloitteisten verojen ilmoitukset

Veroilmoitukset arvonlisaverosta, tydnantajasuorituksista sekda muista oma-aloitteisista
veroista.

Verokorttien suorasiirrot

Palkan ennakonpidatystietojen suorasiirtomenettelyssé Verohallinto luovuttaa tyontekijoiden
ennakonpidatystiedot tyoantajille, etuuden maksajille tai henkilostérahastoille. Verohallinto
luovuttaa ennakonpidatystiedot tydnantajan, etuuden maksajan tai henkilostorahaston
tekemien tyontekijakohtaisesti yksiloityjen pyyntdjen perusteella kerran vuodessa.

Ammattiliitot
Ammattiliitoille toimitettavat ay-selvitystiedostot operaattoreiden valityksella.
Verkkopalkat

Sahkoisten palkkalaskelmien lahetys.

2. Aineistojen lahetys

Viran valityksella aineistoja lahetetdan viranomaistahoille joko automaattisen integraation
avulla tai Viran manuaalista latauspalvelua hyodyntaen. Aineiston tarkistus ja lahetys
tapahtuvat automaattisesti ja mahdollisista virheista ilmoitetaan kayttdjalle sahkopostiin,
mikali sahkoposti-ilmoitukset on otettu Virassa kayttoon. (Lue lisda sahkopostiraporteista
kappaleesta 4.4)
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https://www.vero.fi/tulorekisteri/yritykset-ja-organisaatiot/yksityiskohtaiset-tulorekisterin-ohjeet/63749/tietojen-ilmoittaminen-tulorekisteriin-palkkatietoilmoituksen-pakolliset-ja-t%C3%A4ydent%C3%A4v%C3%A4t-tiedot8/
https://www.vero.fi/tulorekisteri/yritykset-ja-organisaatiot/yksityiskohtaiset-tulorekisterin-ohjeet/63595/tietojen-ilmoittaminen-tulorekisteriin-ty%C3%B6nantajan-erillisilmoitus7/
https://www.vero.fi/tulorekisteri/yritykset-ja-organisaatiot/yksityiskohtaiset-tulorekisterin-ohjeet/73807/etuudet-tietojen-ilmoittaminen-tulorekisteriin7/

2.1 Aineistojen automaattinen siirto

Vira-palvelussa aineistojen lahetykset tapahtuvat paasaantdisesti integraation avulla
automaattisesti. Lahtojarjestelman sijaitessa SD Worxin pilvipalvelussa, voidaan ennalta
maaritettyyn hakemistoon muodostunut aineisto noutaa automaattisesti Viraan. Muussa
tapauksessa siirtojen valityskanava asiakkaan ja SD Worxin valilla on SFTP-palvelin. SD Worx
joko noutaa aineistot asiakkaan SFTP-palvelimelta, tai asiakas toimittaa aineistot suoraan SD
Worxin SFTP-palvelimelle. Integraation muodostamisesta ja aineistojen lahetyksesta sovitaan
aina asiakkaan kanssa erikseen.

2.2 Aineistojen manuaalinen lataus

Viranomaisraporttien lahetys onnistuu automaattisen integraation lisdksi myds manuaalisesti
Viran kayttoliittyman kautta.

1. Lahettadksesi aineistoja manuaalisesti, klikkaa kohtaa "Tiedoston lahetys”
monitorointindkyman vasemmasta valikosta (ks. kuva alla).

LAHETYSTEN SEURANTA Valitse yritys Vira testi Oy [Anrotra 192 Testifirma OY)
HYVAKSY TIEDOSTOT @ Siirra ladatut tiedostot Hyvaksynts
UUDELLEENLAHETYS @ i Valitse tiedo

TIEDOSTON LAHETYS

dostoja... F tiedo: shan ladataksesi | meer
@ Arvonlisaveron tiedot 9-2024.txt "
% Poista & Lataa valitut tiedostot

2. Valitse yritys, jonka osalta aineistoa ollaan valittdmassa (mikali oikeuksia on annettu
kayttajalle useampaan yritykseen)

3. *Halutessasi voit valita "Siirra ladatut tiedostot Hyvaksynta -valilehdelle”, jolloin
aineistot vaativat kayttajan hyvaksynnan ennen kuin tiedosto valitetdan eteenpain

4. Valitse lahetettavat tiedostot

5. Kun olet valmis, klikkaa "Lataa valitut tiedostot”

Voit my0s valita halutessasi useita tiedostoja lahetettavaksi yhdella kertaa. Tarkista tuetut
tiedostotyypit kappaleesta 1.3. Kun aineistot ovat lahetetty, ne ilmestyvat heti Lahetysten
seuranta -nakymaan. Aineiston prosessoinnin jalkeen néet, oliko lahetys onnistunut.

3. Virheiden kasittely

Eri aineistotyyppien osalta lahetyksia kasitellaan eri tavoin mahdollisissa virhetilanteissa. Alla
on lisatietoja aineistotyyppikohtaisista ohjeista ja siitd, milla tavoin eri aineistotyyppien
kohdalla tulee toimia, mikali Iahetys ei ole edennyt onnistuneesti.

3.1 Vuosi-ilmoitusten virheiden kasittely

Mikali vuosi-ilmoitus aineistossa on virheitd, on sen tilakoodina punaisella epdonnistunut.
Epaonnistunut lahetys tulee lahettaa korjattuna kokonaan uudestaan. Vuosi-ilmoitusten
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osalta ei ole lainkaan kaytossa oranssia, eli osittain epdonnistunutta statusta. Yleisimpia
vuosi-ilmoituksia voi tarvittaessa kasitella suoraan myos Vira Editorissa ja lahettda uudelleen.

3.2 Ay-jasenmaksuaineistojen virheiden kasittely

Mikali jasenmaksuaineistossa on virheita, on sen tilakoodina punaisella epaonnistunut.
Epaonnistunut lahetys tulee lahettaa korjattuna kokonaan uudestaan. Jasenmaksujen osalta
ei ole lainkaan kaytossa oranssia, eli osittain epaonnistunutta statusta. Ay-
jasenmaksuaineistoissa voi olla virheiden sijaan huomautuksia, jotka eivat esta aineiston
lahetysta.

Mikali aineistossa on huomautuksia, tulee aineisto kdyda hyvaksymassa Viran Hyvaksy
tiedostot -valilehdelta huomautusten tarkistuksen jalkeen. Jos aineisto halutaan muodostaa ja
lahettaa uudelleen, voidaan se myds hylata. Ay-jasenmaksuaineistoa voi muokata myos
tarvittaessa Vira Editorissa, ennen uudelleen ldhettamista.

3.3 Virheellisten tiedostojen korjaaminen

Jos aineiston lahetys on epaonnistunut tiedoston virheellisyyden vuoksi, tulee aineisto
lahettaa korjattuna uudelleen. Aineiston voi muodostaa uudelleen joko lahtdjarjestelmassa tai
muokata sita mahdollisuuksien mukaan Vira Editorissa klikkaamalla lahetysrivin perassa
nakyvaa "Avaa tiedosto editorissa”-kynapainiketta.

3.4 Lahetyspalautteet sahkopostiin

Organisaatio saa halutessaan raportin sahkopostiin lahetetyista aineistoista. Yritys voi itse
maaritelld, mihin sdhkdpostiosoitteeseen raportit osoitetaan, ja lahetetaanko raportit
jokaisesta lahetetysta tiedostosta, vai esimerkiksi vain virheellisista lahetyksista.

1. Siirry monitorointiosuudesta ylavalikon Asetukset -valilehdelle ja valitse tilaajayritys tai
asiakas, jolle haluat kytkea sahkopostiraportin paalle.

o Aineistojen yhteenveto  Editori  Asetukset [ masob21923@iunicus.com

ORGANISAATIOT ¥ e

2. Navigoi taman jalkeen kohtaan Yleiset asetukset
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¥l Aineistojen yhteenveto  Editori  Asetukset [ masob21923@iunicus.com

ORGANISAATIOT « Tallenna

Vira Testi Oy aliyritys limoitusasetukset
Asiakas

Tiliasetukset

Valtuutukset / P
shets palaute stuneis stuneista yvaksyntaa odottavista
Ylelsot asetukset Lak a onnistuneista epaonnistuneista hyvak: taa odottavista

Vero - asetukset

3. Valitse ensin, lahetetaanko raportti virheellisista lahetyksista, onnistuneista
lahetyksista ja/tai erillista hyvaksyntaa odottavista lahetyksista. Voit valita myos
useamman vaihtoehdot, jos haluat esimerkiksi vastaanottaa raportin jokaisesta Viraan
toimitetusta aineistosta.

4. Kirjoita sitten sdhkdpostikenttdan osoite, mihin raportit toimitetaan. Voit kirjoittaa
kenttaan tarvittaessa myos useita sahkopostiosoitteita erottamalla osoitteet toisistaan
pilkulla (,), tai puolipisteella (;).

5. Tallentaaksesi muutokset, klikkaa Tallenna.

4. Aineistojen yhteenveto

Monitorointindkyma eli Aineistojen yhteenveto -sivu on kaytettavissa Vira -lahetysten tilojen
seurantaan. Nakyma on kaytettavissa kayttajilla, joilla on SD Worx ID-tunnus ja
peruskayttooikeudet Viraan lisatty. Monitorointindkyma on mahdollista ottaa kayttoon
tilaajayrityksille ja asiakasyrityksille.

r Al
ofugigi@five-
! Aineistojen yhteenveto Editor Tuo konfiguraatio Asetukset A Wolugigi@hve.

plus.net

LAHETYSTEN SEURANTA &4 @ v e
HYVAKSY TIEDOSTOT o Tilaaja T Yritys Y  Materiaalin tyyppi Y Aineiston nimi v Tia T
UUDELLEEN LAHETYS €D

Anratra 192 Testifirma OY Useita asiakkaita AY-jasenmaksuselvitys TRADEUNION_SUCCESS @ Onnistunut
TIEDOSTON LAHETYS

Anrotra 192 Testifira OY Useita asiakkaita AY-jasenmaksuselvitys TRADEUNION_FAILED - dates @ Epsonnistunut

Anrotra 192 Testifirma OY Useita asiakkaita AY-jasenmaksuselvitys TRADEUNION_FAILED - dates @ Epion

Anratra 192 Testifirma OY Anrotra 192 Testifirma OY  Mitatsint InvalidationsTolR_MultipleRecordBenefitReportSuccess.xml @ Onnistunut

Anrotra 192 Testifirma OY Anrotra 192 Testifirma OY Etuustietoilmoitus BenefitReports TolR_MultipleRecordsinvalidationSuccess.xml @ Onnistunut

Anrotra 192 Testifirma O Ofulie Testifima Mitatsint InvalidationsTolR_MultipleRecordWageReportSuccess.xml @ Onnistunut

Anrotra 192 Testifirma OY Ofulie Testifirma Palkkatietoilmoitus WageReportsTolR_MultipleRecordsInvalidationSuccess.xml @ Onnistunut

Anrotra 192 Testifirma OY Ofulie Testifirma Mitatsint InvalidationsTolR_WholeWageReportSuccess.xml @ Onnistunut

Anrotra 192 Testifirma OY Ofulie Testifirma Palkkatietoilmoitus WageReportsTolR_WholeReportinvalidationSuccess.xmi @ Onnistunut

Anrotra 192 Testifirma OY Anrotra 192 Testifirma OY Mitatoints InvalidationsTolR_WholeBenefitReportSuccess.xm| @ Onnistunut

“ >

M 4«1 2 3 4 5 » M |10 v | tulostasivulla 31 - 40 naytetaan 1867 tuloksesta
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Monitorointinakymasta naet kaikki lahetetyt aineistot ja voit tarkistaa lahetysten tilat.
Nakymassa voit laajentaa ja pienentaa kutakin ruutua itsellesi sopivaksi kuvan punaisen
nuolen mukaisesta kohdasta ruudun reunasta vetaen.

LAHETYSTEN SEURANTA l l l l o) (@) (™ e

HYVAKSY TIEDOSTOT (0]

Tilaaja ¥ ® Yritys Y ® Materiaalin tyyppi Y ® Aineiston nimi Y @ Tia v
UUDELLEEN LAHETYS €D
rotra 192 Testifirma OY Useita asiakkaita AY-jasenmaksuselvitys TRADEUNION_SUCCESS . Onnistunut
TIEDOSTON LAHETYS
Anrotra 192 Testifirma OY Useita asiakkaita AY-jasenmaksuselvitys TRADEUNION_FAILED - dates @ Epaonnistunut

eita asiakkaita AY-jasenmaksuselvitys TRADEUNION_FAILED - dates @ Epsonnistunut

ordsinvalidat

rotra 192 Testifirma OY Ofulie Testifirma Mitatsint nvalidationsTolR_MultipleRecordWageReportSuccess xm! @ Onnistunut

Klikkaamalla otsikoiden perassa nakyvaa "suodatin”-painiketta, paaset rajaamaan hakua
haluamallasi tavalla. Voit esimerkiksi rajata haun koskemaan tietyn yrityksen lahetyksia (ks.

r =
N Aineistojen yhteenveto  Editor Tuo konfiguraatio  Asetukset A Yeeve
plus.net
LAHETYSTEN SEURANTA & B Y e
HYVAKSY TIEDOSTOT @ Tilaaja ® Yritys ® Materiaalintyyppi v Aineiston nimi Y Tia v
UUDELLEEN LAHETYS €D
Ofulie Testifirma %
TIEDOSTON LAHETYS |
AY-jisenmaksuselvi.. *
AY naksusely
Anrotra 192 Testifirma OY Ofulie Testifirma nvalidationsTolR_MultipleRecordWageReportSuccess.xm! @ Onnistunut
Oma-aloitteisten ve
Anrotra 192 Testifirma OY Ofulie Testifirma VSRALVYV WageReportsTolR_MultipleRecordsInvalidationSuccess.xm! @ Onnistunut

@ Onnistunut

Tuloksia voi rajata asiakkaan nimen (jos kaytt&jalla oikeuksia yhta useampaan asiakkuuteen),
yrityksen, aineiston nimen, tilan, materiaalityypin ja aikavalin perusteella. Voit poistaa
kayttamasi rajaukset yksitellen tai kerralla klikkaamalla alla olevan kuvan mukaisesti
ympyroityd "Poista kaikki rajaukset” -painiketta.

vofugigi@five
Asetukset o nonees

LAHETYSTEN SEURANTA L- 2] @e

HYVAKSY TIEDOSTOT @ Tilaaja T Yiitys ®  Materiaalin tyyppi ® Aineiston nimi ¥ Tia T Tietueide

UUDELLEEN LAHETYS €
AY-jisenmaksusel.. X

TIEDOSTON LAHETYS Ofulie Testifirma % VSRALVYV x
2items selected X

Anrotra 192 Testifirma OY Ofulie Testifirma Palkkatietoilmoitus WageReportsTolR_MultipleRecordsinvalidationSuccess.xml . Onnistunut

4.1 Lahetysten seuranta

Monitorointindkyma on jaettu kahteen osaan. Ensimmaisessa nakymassa on listattuna Viran
kautta valitetyt lahetykset ja niiden tilat. Jos kayttajalla on paasy useampaan kuin yhteen
asiakkuuteen, nakymassa on listattu kaikkien asiakkaiden oletuksena viimeiset kymmenen
lahetysta. Vanhempiin lahetyksiin voi navigoida sivun alaosasta loytyvista sivunumero -
painikkeista.
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Monitoroinnissa esitetaan seuraavat tiedot jokaisesta lahetyksesta:

e Yritys: Yrityksen nimi, minka aineistoa on lahetetty
e Materiaalin tyyppi: Lahetetyn aineiston tyyppi. Lahetetyt vuosi-ilmoitukset nakyvat
vuosi-ilmoituksen tunnuksen mukaan (esim. VSPSERIE). Muita materiaalityyppeja ovat:
- Ay-jasenmaksuselvitykset
- Oma-aloitteiset verot
- Palkkatietoilmoitus
- Etuustietoilmoitus
- Mitatdinti -ilmoitus
- Tyonantajien erillisiimoitus
- Verkkopalkka
- Palkkojen ennakonpidatystietojen suorasiirto (VKESSPAE)
¢ Aineiston nimi: Noudetun tai palveluun ladatun tiedoston nimi
e Tila: Aineiston tila (ks. tilojen tarkemmat selitykset ohjeiden kohdasta 5.3)
o Tietueiden lukumaara: Kuinka monta tietuetta aineisto siséaltaa, eli monenko henkilon /
organisaation osalta tietoja ilmoitetaan

e Paivamaara: Ajankohta, milloin aineisto on lahetetty

Lahetyksen lisatietoja voidaan tarkastella klikkaamalla haluttua lahetysta.

" Air yhteenvet Editori  Tuo konfiguraat Asetukset Aineiston Lisatiedot x

LAHETYSTEN SEURANTA USATIEDOT ~ VIRHEET  HISTORIATIEDOT

s @ TolR_MultipleRec

Ofulle Testifirma

7351944-4

2644030-3

2644030-3

Mitatsinti

17.12025 555

\\\\\\\\\\\\

4.2 Aineistojen hyvaksynta

Hyvaksy tiedostot -vililehdella voit hyvaksya aineiston, joka odottaa hyvaksyntaa ennen
lahetysta. Nakymassa voit hyvaksya yhden tai useampia aineistoja kerrallaan.

Esimerkiksi ay-jasenmaksuselvitykset, jotka sisaltavat varoituksia/huomautuksia, taytyy
erikseen tarkistaa ja hyvaksya 'Hyvéaksy tiedostot’ -valilehdelta. Tila-sarakkeesta ndet mita
toimenpidetta aineisto odottaa:

1|/ sdworx

Confidential - Not for Public Consumption or Distribution



e Odottaa hyvaksyntaa: Mikali Ay-jasenmaksuilmoitukset sisaltdvat huomautuksia, tulee
huomautukset tarkistaa, ennen kuin aineisto lahetetaan eteenpain. Tarkistuksen
jalkeen aineisto vaatii hyvaksynnan.

Voit valita useamman aineiston hyvaksyttavaksi klikkaamalla ne aktiivisiksi aineiston
vasemman puolen valintaruuduista. Kun klikkaat Hyvaksy valitut -painikkeesta, paaset
hyvaksymaan kaikki aineistot, jotka ovat valittuna listassa. Hyvaksy valitut -painikkeesta voi
viela tarkistaa, montako aineistoa on valittu hyvaksyttavaksi. Yksittaisen aineiston paaset
hyvaksymaan suoraan klikkaamalla vihreaa hyvaksymisikonia aineiston perassa.

Mikali haluat hyvaksya kaikki sivulla olevat aineistot kerralla, klikkaa Hyvéaksy kaikki -painiketta.
Talléin hyvaksyntaan menevat kaikki listalla kyseisella hetkella nakyvat aineistot. Listassa
nakyy oletuksena 10 aineistoa kerralla.

Jos haluat hyvaksya enemman aineistoja yhdella kertaa, voit muuttaa sivulla nakyvien
aineistojen maaraa (vaihtoehtoina 10, 20 tai 50 aineistoa) sivun alalaidassa olevasta
pudotusvalikosta.

bl Aineistojen yhteenveto  Editori 10 konfiguraatio  Asetukset Jal

LAHETYSTEN SEURANTA | Hyikas valiut Hyviksy valitut i e
HYVAKSY TIEDOSTOT @ T Tilaaja T iitys Y  Materiaalin tyyppi Y  Aineiston nimi ¥ Tia Y  Tietueide.. Paivamadra T

UUDELLEEN LAHETYS €
& Anrotra 192 Testifirma OY VSRALVYY alvyht-app.dat Odottaa hyviksyntad 17120251417 v x

TIEDOSTON LAHETYS
Anrotra 192 Testifirma OY VSRTASKY VSRTASKV.txt Jdottas hyviksyntas 17.12025 1417

4.3 Lisatiedot -sivupaneeli

Monitoroinnin Lisatiedot-nakymassa voit tarkastella tarkempia tietoja lahetykseen liittyvista
tiedoista.
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Editor Tuo konfiguraatio

Tilaaja T

Anrotra 192 Testifirma OY

Anrotra 192 Testifirma OY

Anrotra 192 Testifirma O

Anrotra 192 Testifirma OY

Anrotra 192 Testifirma OY

Anrotra 192 Testifirma OY

Anrotra 192 Testifirma OY

Anrotra 192 Testifirma O

Anrotra 192 Testifirma OY

Anrotra 192 Testifirma OY

1 2 3 4

Asetukset Aineiston Lisatiedot x

LISATIEDOT VIRHEET HISTORIATIEDOT

Yritys T Materiaalin tyyppi
Aineiston nimi: 7654321-2_20250117132431-AWD2-100-0000007 1.xml

VSRALVYV

Anrotra 192 Testifirma OY
VSRTASKV

7435454-9
Palkkatietoilmoitus

2644030-3
Tydnantajan erillisilmoit 2644030-3

Palkkatietoilmoitus
Palkkatietoilmoitus

Palkkatietoilmoitus

17.1.2025 13.24

Tyanantajan erillisilmoit a Epaonnistunut

Tyonantajan erillisimoit  Lat InternalVira

Tyonantajan erillisimeit  Kommentit

Palkkatietoilmoitus

5 T 10+ | tulosta sivulla

I+
3
2

& Tulosta

Tarkasteltavia tietoja ovat

e Aineiston nimi

e Yrityksen nimi

e Y-tunnus

e Materiaalin tyyppi
e Paivamaara

e Tila

Aineisto on oikeellinen ja lahetetty (vihred). Jos siirron tilan varikoodi on vihred,
kyseisen siirron tiedostot ovat siirretty onnistuneesti kohteeseen.

Osittain onnistunut . Jos siirron tilan varikoodi on oranssi, osa
tietueista on onnistuneita ja osa virheellisia.

Kasittelyssa (sininen). Jos siirron tilan varikoodi on sininen, tiedoston kasittely
on viela kesken. Tama on valiaikainen tila. Mikali aineisto taytyy erikseen
hyvaksya, on sen tila myds sininen, kunnes tarvittavat toimenpiteet on tehty.
Hylatty Jos tiedosto on hylatty Hyvaksy tiedostot -valilehdelta
kayttajan toimesta.

Epaonnistunut (punainen). Jos siirron tilan véarikoodi on punainen, siirrossa
olevista tiedostoista on yksi tai useampi kasitelty virheellisesti. Mikali
tiedostolla on ollut virheit4, voidaan niita tarkastella Virheet -valilehdelta. Kun
tilakoodi on punainen, tulee tiedosto lahettaa korjattuna uudelleen.
Tuntematon (harmaa). Jos siirron tilan varikoodi on harmaa, lahetyksessa on
tapahtunut tuntematon virhe. Ota yhteys palveluntarjoajaan.

e Tietueiden lukumaara

Koko tiedoston sisdltdmien tietueiden maara

e QOikeelliset tietueet
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- Oikeellisten tietueiden maara tiedostossa
e Virheelliset tietueet:
- Virheellisten tietueiden maara tiedostossa
- Lisatiedot voi tarvittaessa tulostaa tai ladata tiedostona koneelle alalaidasta [oytyvista
omista painikkeistaan.

e Latauspolku

- Kertoo esimerkiksi, mikali aineisto on ladattu manuaalisesti siséan Viraan. Tall6in
kentdssa lukee 'Monitor’.
o Kommentit
- Kayttdja voi kommentoida lahetysta tassa kentassa. Kommentin kirjoittamisen ja
tallentamisen jalkeen kommentit nakyvat kyseisen lahetyksen lisatiedoissa kaikille
kayttdjille, joilla on oikeus tarkastella lahetystda monitoroinnissa. Lue lisda kappaleesta
(5.6 Lahetysten kommentointi).

4.4 Aineistossa esiintyneet virheet

Epdonnistuneet aineistolahetykset nakyvat Lahetysten seuranta -osiossa punaisena ja tilana
on Epédonnistunut. Epaonnistuneiden aineistojen osalta voit tarkastella niita kohdasta "Virheet”
halutun aineistorivin klikkaamisen jalkeen.

Osiosta voidaan nahda virheen sijainti tiedostolla seka virheeseen johtanut syy. Virheet-sivulla
ilmoitettavat tiedot riippuvat materiaalin tyypista.

e llmoitus: lImoituksen nimi
¢ Tunnus: Mita tietuetta virhe koskee

Klikkaamalla ilmoitusta, saadaan auki tiedostossa esiintyneet virheet:

¢ Sijainti: Virheen sijainti tiedostolla
e Virhe: Virheen selite
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Aineiston Lisatiedot x

LISATIEDOT VIRHEET HISTORIATIEDOT

Materiaalin tyyppi

& Tulosta X, Vie CSV-tiedostoon
VSRALVYV
Aineiston nimi Virheelliset tietueet Y-tunnus Yritys
VSRTASKY
7654321-
2.20250117132431- 7435454-9 Anrotra 192 Testifirma OY
Palkkatietoilmoitus AWD2-100-0000007 1.xml
limoitus Tunnus Tyyppi
Tyonantajan erillisilmoit
~  Unknown 7435454-9 Virhe
Palkkatietoilmoitus
Sijainti Virhe Henkilétunnus
Palkkatietoilmoitus c18b48c8-560b-4be7- ErrorMessage: Materiaalin sisaltama ympariststieto ei vastaa ympaéristoa,

98bf-f04da2eb75ff johon tiedosto ladattiin..

Tyonantajan erillisilmoit

Tyénantajan erillisilmoit

Tyonantajan erillisilmoit

Palkkatietoilmoitus

ulosta sivulla

4.5 Historiatiedot

Historiatiedot-valilehdelta voidaan tarkastella aineiston kasittelyn eri vaiheita. Jos aineiston
lahetys on esimerkiksi epdaonnistunut, voidaan historiatiedoista tarkastaa missa tarkistuksen
vaiheessa virhe on tapahtunut. Myds aineiston hyvaksynnan tila voidaan tarkistaa
historiatiedoista. Historiatiedot 16ytyvat Aineiston lisétiedot -osiosta.
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Aineiston Lisatiedot

LISATIEDOT
Lahetysaika Tapahtuma
17.1.2025 13.24 SendEmail
17.1.202513.24 KatreTransform

VIRHEET

4.6 Lahetysten kommentointi

HISTORIATIEDOT

Tila Kayttaja

Onnistunut

Epaonnistunut

Lahetyksia on mahdollista kommentoida Aineiston Lisatiedot -sivupaneelissa.

1. Klikkaa haluamaasi lahetysta.

2. Lisaa kommentti tekstikenttaan ja paina Tallenna.

3. Kommentin kirjoittamisen ja tallentamisen jalkeen kommentit nakyvat kyseisen
lahetyksen lisatiedoissa kaikille kayttajille, joilla on oikeus tarkastella lahetysta

monitoroinnissa.
Editori  Tuo konfiguraatio  Asetukset
Tilaaja T Yritys T Materiaalin tyyppi
Anrotra 192 Testifirma OY VSRALVYV
Anrotra 192 Testifirma OY VSRTASKV

Anrotra 192 Testifirma OY Palkkatietoilmoitus

Anrotra 192 Testifirma OY

Tyonantajan erillisilmoit

Anrotra 192 Testifirma OY Palkkatietoilmoitus

Anrotra 192 Testifirma OY

Palkkatietoilmoitus

Anrotra 192 Testifirma OY Tyonantajan erillisilmoit

Aineiston Lisatiedot

Aineiston nimi:

LISATIEDOT  VIRHEET HISTORIATIEDOT

7654321-2_20250117132431-AWD2-100-0000007 1.xml

Anrotra 192 Testifirma OY Tydnantajan erillisiimoif]

Anrotra 192 Testifirma OY Tyonantajan erillisilmait]

Anrotra 192 Testifirma OY Palkkatietoilmoitus

oo 10 v | tulosta sivulla

1 2 3 4 5

Yritys: Anrotra 192 Testifirma OY
Y-tunnus 7435454-9

Emoyritys: 2644030-3

Y-tunnus: 2644030-3

Materiaalin e .

tyyppi Palkkatietoilmoitus
Paivamaara: 17.1.2025 13.24

Tila: Epaonnistunut
Latauspolku: InternalVira

Kommentit:

Kirjgita tahan kommenttisd

[]Kerjattu

— + Tallenna S Tulosta

L Vie CSV-tiedostoon
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4.7 Aineistojen uudelleenlahetys

Uudelleen lahetys -vélilehdelld voidaan tarvittaessa lahettaa aiemmin teknisiin virheisiin
jaaneet lahetykset. Teknisiin virheisiin lukeutuu esimerkiksi lahetykset, jotka ovat
epaonnistuneen virheellisen varmenteen vuoksi.

Tiedostoja voidaan uudelleen lahett&a joko valitsemalla useampi tiedosto klikkaamalla valinta
-ruutua ja painamalla Laheta valitut -painiketta tai klikkaamalla lahetyksen oikeassa reunassa
olevaa laheta -painiketta.

Tarvittaessa tiedostot voidaan myds poistaa Uudelleen lahetys -valilehdelta painamalla joko
Hylkaa valitut -painiketta tai klikkaamalla ruksia lahetyksen perasta.

r Al
wofugigi@five-

M Aineistojen yhteenveto  Editori  Tuo konfiguraatio  Asetukset & e
LAHETYSTEN SEURANTA Hylkaa valitut | o — B e
HYVAKSY TIEDOSTOT @ T Tilagja v Yitys Y Materiaalin tyyppi Y Aineiston nimi Y Tia v Tietueide.. Paivamaara ¢ ¥
UUDELLEEN LAHETYS €D 7006423
Anrotra 192 Testfirma OY 70064237 Palkkatietoilmoitus 7.20241227060754 @ Eosonnistunut 4002 27122024632 4 x
TIEDOSTON LAHETYS AWD1-100-00026565 xml
7006423
Anrotra 192 Testfirma Y 7006423-7 Palkkatietoilmoitus 7.20241227060722- @ Eosonnistunut 4002 27122024625 A %
AWD1-100-00026564.xmi
7006423-
Anrotra 192 Testifirma OY 70064237 Palkkatietoiimoitus 7.20241227060722- @ Epsonnistunut 4000 27122024618 A %
AWD1-100-00026563 xmi
7006423-
Anrotra 192 Testifirma OY 70064237 Palkkatietoilmoitus 7_20241226061112- @ Eosonnistunut 4000 26122024633 4 x
AWD1-100-00026562.xmi
7006423
Anrotra 192 Testifirma OY  7006423.7 Palkkatietoilmoitus 7.20241226061038 @ Eosonnistunut 4000 26122024626 A x
AWD1-100-0002656 Lximi
7006423-
Anrotra 192 Testifirma OY 7006423-7 Palkkatietoilmoitus 7.20241226061038- . Epaonnistunut 4002 26.12.2024 6.20 4 x
AWD1-100-00026560.xmi
7006423-
Anrotra 192 Testifirma OY 7006423-7 Palkkatietoilmoitus 7.20241225060723- . Epaonnistunut 4000 25.12.20246.30 a x
AWD1-100-00026558 xmi
7006423-
Anrotra 192 Testfirma OY  7006423-7 Palkkatietoilmoitus 7_20241225060723- 4002 25122024627 A x
AWD1-100-00026557.xmi
7006423
Anrotra 192 Testifirma OY 7006423-7 Palkkatietoilmoitus 7.20241225060758 4000 25.12.20246.25 4 x
AWD1-100-00026559.xmi
7006423
Anrotra 192 Testifirma OY 7006423-7 Palkkatietoilmoitus 7.20241224061027- 4000 24122024633 a x
AWD1-100-00026556 xmi
<1 2 3 4 » » [10 v |tuostasiula 1- 10 naytetaan 33 tuloksesta o
. %

4.8 Epaonnistuneen lahetyksen merkitseminen onnistuneeksi

Aineiston tila voidaan 'Aineiston lisatiedot-ikkunasta vaihtaa manuaalisesti epdonnistuneesta
onnistuneeksi. Tila voidaan vaihtaa klikkaamalla kuvassa nakyvaa valintaruutua ja painamalla
taman jalkeen Tallenna. Valinta voidaan myds poistaa ja palauttaa epaonnistuneeseen tilaan.
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Pl Aineistojen ynteenveto  Editori  Tuo konfiguraatic  Asetukset
LAHETYSTEN SEURANTA

HYVAKSY TIEDOSTOT @ Tilaaja Y ity

UUDELLEEN LAHETYS €D
Anrotra 192 Testifirma OY
TIEDOSTON LAHETYS

Anrotra 192 Testifirma QY 7006423-7
Anratra 192 Testifirma OY
Anrotra 192 Testifirma OY

Anrotra 192 Testifirma OY

Anrotra 192 Testifirma OY 7006423-7
Anrotra 192 Testifirma OY
Anrotra 192 Testifirma OY 7006423-7
Anrotra 192 Testifirma OY

Anrotra 192 Testifirma OY

W« 1 2 3 4 5 . o»

Kun tila on vaihdettu, tulee tilatiedoksi "Tila muutettu”

vihreana.

r

W Aineistojen vhteenveto  Editori  Tuo konfiguraatio  Asetukset
LAHETYSTEN SEURANTA
HYVAKSY TIEDOSTOT @ Tilasia ¥ Yitys
UUDELLEEN LAHETYS €D

Anrotra 192 Testifirma OY
TIEDOSTON LAHETYS

Anrotra 192 Testifirma OY  7006423.7

Materiaalin tyyppi

Palkkatietoilmoitus

Palkkatietoilmoitus

Tyanantajan erillisimoif

Palkkatietoilmoitus

Palkkatistoilmoitus

Palkkatietoilmoitus

Tyanantajan erilisilmoi

Palkkatietoilmoitus

Aineiston Lisatiedot

Aineiston nimi

Y-tunnus: 7435454-9
Emoyritys: 2644030-3
Y-tunnus 2644030-3

LISATIEDOT

Anrotra 192 Testifirma OY

Palkkatietoilmoitus

Paivamaara 17.1.2025 14,31
Tila Epdonnistunut
Latauspolku InternalVira

A Korjattu

T

Materiaalin tyyppi

Palkkatietoilmoitus

Palkkatietoilmoitus

T Aineiston nimi T

7654321
2_20250117143132-
AWD2-100-0000007 1.xml
7006423
7_20250117142602
AWD1-100-00026790.xm|

Tila

@ Tila muutetty

@ Epéonnistunut

4.9 Lahetysten seuranta -nakyman personointi

Lahetysten seuranta -osiossa voidaan Asetukset -kuvaketta painamalla muokata naytettavan

VIRHEET

7654321-2_20250117143132-AWD2-100-0000007 1.xm!|

T

Tietueide...

4002

B Tulosta

HISTORIATIEDOT

L. Vie CSV-tiedostoon

ja se nakyy monitorointinakymassa

wotugigi@five-
plus.net

Q

s B v@
Paivamaara 4 ®
17.1.2025 1431

17.1.2025 1431

taulukon sarakkeita ja niiden jarjestysta. Tallentamalla haluamasi muutokset sarakkeisiin,
tallentuvat ne automaattisesti kaikille vélilehdille (Hyvaksy tiedostot ja Uudelleen Idhetys).

r

W Aineistojen yhteenveto Editori Tuo konfiguraatio Asetukset
LAHETYSTEN SEURANTA
HYVAKSY TEDOSTOT @ Tilasja Y Yitys

UUDELLEEN LAHETYS €@
Anrotra 192 Testifirma OY
TIEDOSTON LAHETYS

Anrotra 192 Testifirma OY 7006423-7

Anrotra 192 Testifirma OY

Materiaalin tyyppi

Palkkatietoimoitus

Palkkatietoilmoitus

Tyonantajan erillisimoitus

Y Aineiston nimi Y

7654321
2.20250117143132,
AWD2-100-0000007 1.xm|
7006423-
7.20250117142602-
AWD1-100-00026790.xm|
7654321-2-202104-AWD
101-00000070.xmi

7R6A221.

Tila

@ Tila muutetty

@ Epsonnistunut

@ Epsonnistunut

b d

wofugigi@five-
plus.net

—»@m vy @

Tietueide...

4002

Asetuksista voit taulukon sarakkeiden lisdksi muokata sitd, mitka aineistot
seurantataulukossa nakyvat sen perusteella, mika niiden tila tai materiaalityyppi ovat.
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Paivamaara 4 ®
17.1.2025 14.31
17.1.2025 14.31

17.1.2025 14.31

Le




Mukauta taulukkoa x

Valitse ja jarjesta uudelleen sarakkeita

A Tilaaja

M Yritys

¥ Materiaalin tyyppi
¥ Aineiston nimi

M Tila

[ Tietueiden lukumaara
¥ Paivamaara

[[] Kommentoitu

€3 €2 EX I CICI >y

X Peruuta ‘D Palauta cletukset + Tallenna

Suodatus asetukset i

Nayta| 10 = | Tulosta per sivu

Nayts tulokset
@) 71t paivalta Viime kuukaudelta

Nayta vain tulokset. joiden tila on

Nayta vain tulokset, joiden materiaalityyppi on

X Peruuta D Palauta cletukset + Tallenna

4.10 Verokorttien suorasiirrot

Verokorttien suorasiirtopyynnoét voidaan lahettaa Viralla Verohallinnolle. Suorasiirtopyyntdjen
lahetys voidaan automatisoida samaan tapaan kuin muidenkin aineistojen osalta.
Lahetettavan tiedoston voi myds ladata Viraan manuaalisesti ‘Tiedoston lataus’ -vélilehdelta.

Suorasiirtojen vastaustiedosto voidaan noutaa Virasta 'Aineistojen yhteenvedosta’ -
alkuperaisen lahetyksen lisatiedoista. Mikali olette maarittaneet asetuksiin
sahkopostiosoitteen Vira-palautteille, tulee kyseiseen sahkodpostiin ilmoitus, kun verokortit
ovat saapuneet noudettaviksi Virasta.

Huomaathan, ettd pyyntotiedoston lataamiseen kayttéja tarvitsee Payroll Clerk -roolin.

a
Editori  Tuo konfigurastio  Asetukset Aineiston Lisatiedot x
LISATIEDOT ~ VIRHEET  HISTORIATIEDOT
Tilaaja T itys Y  Materiaalin tyyppi
| Aineiston nimi VKESSPAE_2024_test.txt
VKESSPAE %
| | VKESSELE % Yritys Demoyritys Oy
Litem selected %
Y-tunnus 6607776-4
Anrotra 192 Testifima OY Demoyritys Oy VKESSPAE
Emayritys: 2644030-3
Anrotra 192 Testifirma OY Demoyritys Oy VKESSPAE
Y-tunnus: 2644030-3
Anrotra 192 Testifirma OY Demoyritys Oy VKESSPAE
Materiaalin tyypp VKESSPAE
« 1 » » 10 v | tulosta sivulla
Paivamaara 1.11.2023 1116
Tila. Onnistunut
Tietueiden 1
lukumaara:
Oikeslliset tietuest 1
Virheelliset
0
tistuset:
Latauspolku: Manitor
| Vastaustiedosto: Lataa tiedosto
Kommentit
L | [ ]
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5. Vira Editori

Vira Editori -toiminnallisuuteen paaset suoraan monitorointindkyman kautta Editori-kohdasta.

Jotta kayttaja voi luoda, muokata ja tarkastella Virassa lahetettavia tai lahetettyja tiedostoja,
niin kayttajalla tulee olla Virassa Payroll Clerk -rooli.

llman tata roolia, ei kayttajalla ole oikeutta tarkastella, muokata tai luoda tiedostolla olevaa
dataa.

Huomaathan, etta Payroll Clerk -rooli oikeuttaa myds verokorttien vastaustiedostojen
noutamiseen Virassa.

5.1 Editoitavat materiaalityypit

Talla hetkella editoitavia materiaalityyppeja ovat seuraavat Verohallintoon lahetettavat
materiaalit seka AY-jasenmaksuselvitykset:

¢ Oma-aloitteisten verojen ilmoitukset
o Arvonlisdveron tiedot (VSRALVKV)
o Muun oma-aloitteisen veron tiedot (VSRMUUKV)
o Arvonlisdveron yhteenvetoilmoituksen tiedot (VSRALVYV)
o Tyonantajasuoritusten tiedot (VSRTASKV)
o Call off -liite arvonliséveron yhteenvetoilmoitukseen (VSRALVCO)
e Vuosi-lmoitukset
o Vuosi-ilmoitus osingoista (VSOSERIT, VSOSYHTV)
o Vuosi-ilmoitus eldkkeista ja etuuksista (VSELERIE, VSELVYHT)
o Vuosi-ilmoitus elinkeinon- ja maataloudenharjoittajille maksetuista
vakuutussuorituksista (VSVMAKSE)
o Vuosi-ilmoitus metsatalouden harjoittajille maksetuista puukauppa- ja
metsavakuutussuorituksista (VSPUERIE)
Vuosi-ilmoitus tyottémien korvauspaivista (VSKORVPV)
Vuosi-ilmoitus maksetusta apurahasta (VSAPURAE)
Vuosi-ilmoitus osuuskunnan ylijadmista (VSOKVYHT, VSOKERIE)
Vuosi-ilmoitus muista ansio- tai paaomatuloja olevista suorituksista
(VSMUUAPT)
o Vuosi-ilmoitus rajoitetusti verovelvolliselle maksetuista muista suorituksista
(VSRMUERI)
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o Vuosi-ilmoitus rajoitetusti verovelvolliselle maksetuista koroista (VSRKOERI)
o Vuosi-ilmoitus rajoitetusti verovelvolliselle maksetuista osingoista (VSROSERI)

e AY-jasenmaksuselvitykset

5.2 Uuden tiedoston luonti Editorissa

Kokonaan uuden ilmoituksen voit luoda Editorissa “Lataa” -valilehdella valitsemalla ensin
luotava materiaalityyppi ja taman jalkeen klikkaamalla "Luo”.

Pl Aineistojen yhteenveto  Editori  Tuo konfiguraatio  Asetukset

~ wofugigi@five-
2 Dlusnet
LATAA
TIETUEIDEN TARKASTELU
1 litse 1t tyyp;
4 Valitse tiedosto Pudota tiedosto tahan ladataksesi palvelime
L aine
i Valitse luotavan aineiston materiaalityyp;
Arvonliséveron tiedot (2025) v \
Luotuasi tiedoston avautuu tyhja “Tietueiden tarkastelu” -nakyma.
.
.} Aineistojen yhteenveto Editori Tuo konfiguraatio Asetukset wofugigi@five-
plus net
TIETUEIDEN TARKASTELU Y-tunnus Henkilstunnus Tietuetunnus Muokattu viimeksi
Ei ti t
u vull 0 - 0 naytetaan 0 tuloksesta

Luodaksesi tiedostolle rivin, klikkaa “Lisaa uusi tietue” -painiketta ja valitse tietuetyyppi.

1
) ofugigi@five-
Editori  Tuokonfiguraatio  Asetukset n Weleeiive
I plus.net
. Arvonlisaveron tiedot
Y-tunnus Henkilotunnus Tietuetunnus

Ei tietueita

Muun oma-alcitteisen veren tiedot

10 v | wilosta sivulla

U - Onaytetdan O tuloksesta

Tayta tieuteelle tarvittavat tiedot ja klikkaa Tallenna.
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Muokkaa tietuetta x
*® Peruuta v
Tunnus  Selite Arva
000 Tietuetunnus
198 Ohjelmiston tuottama aikaleima
014 limoituksen tuottaneen ohjelmiston yksildiva tieto
048 limaituksen tuottanut ohjelmisto SD Worx Vira

Vastaanottavan patvelun muodostama sanomatunniste, joka yksil

049 0i sanoman, valityspalvelu tayttaa
010 Asiakkaan y-tunnus tai henkilgtunnus
050 Verokauden pituus -
052 Verokausi z
053 Verokauden vuosi
056 Ei toimintaa -
301 Suoritettava 24% tai 25,5%:n vero kotimaan myyninista -
302 Suoritettava 14%:n vero kotimaan myynnista -
303 Suoritettava 10%:n vero kotimaan myynnista z
bl
Kun tiedosto on valmis ldhetettavaksi, klikkaa “Laheta tiedosto”.
1

wofugigi@five-
Jal

Editori  Tuokonfiguraatio  Asetukset
plus.net

Y-tunnus Henkildtunnus Tietuetunnus Muokattu viimeksi
7435454-9 VSRALVEV 17.12025 15.15 & x
Mo« 1 > ¥ 10 ¥ | tulosta sivulla 1 - 1 naytetaan 1 tuloksesta

Mikali kayttajalla on oikeuksia useampaan kuin yhteen yritykseen, tulee taman jalkeen viela
valita oikea yritys, jonka osalta tiedostoa ollaan lahettamassa.
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Laheta tiedosto

SyGta tiedoston nimi

VSRALVKY. 2025-01-17 |

Valitse yritys

Ajaniketteri Testifirma OY (Anrotra 192 Testifirma OY -.. % |

5.3 Tiedoston lataus Editoriin

Voit ladata lahtojarjestelmasta muodostetun aineiston tarkasteltavaksi Viran Editori -
nakymaan.

1. Navigoi Virassa kohtaan Editori > Lataa
2. Klikkaa "Valitse tiedosto” ja valitse laitteeltasi materiaali, jota haluat tarkastella
3. Klikkaa taman jalkeen “Lataa valittu tiedosto”

.
ffvira Aineistojen yhteenveto  Editori  Tuo konfiguraatio  Asetukset Q

wofugigi@five-
plus.net

LATAA Voit aloittaa aineistojen muokkaamisen joko lataamalla aineiston tai luomalla uuden aineiston
. valitsemalla materiaalityypin

TIETUEIDEN TARKASTELU
Valitse ladattava tiedosto

i Valitse ladattava materiaalityypp!

<+ Valitse tiedosto wﬁhm ladataksesi palvelimeen

VSRTASKV.txt x
014KB

T .. |

Luo uusi aineisto

i Valitse luotavan aineiston materiaalityypp

Systa materiaalityypin nimi -

v Luo

Taman jalkeen avautuu editointindkyma, jossa voidaan tarkastella tai muokata tiedostoa.

-
Wlvia  Aineistojen yhteenveto  Editori  Tua konfiguraatio  Asetukset

A wofugigi@five-
plus.net

TIETUEIDEN TARKASTELU Y-t Henkilstunnus Tietuetunnus Muokattu viimeksi

7435454-9 VSRTASKV %

“« 1 r w tulosta sivulla 1- 1 naytetaan 1 tuloksesta
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Klikkaa rivia tarkastellaksesi tietueen tietoja tarkemmin.

Muokkaa tietuetta

8 uosa || ¥ sue
Tunnus  Selite Arvo

000 Tietuetunnus VSRTASKY

198 Ohjelmiston tuottama aikaleima 10092019203015
048 limoituksen tuottanut ohielmisto Accounting Pro
014 limoituksen tuottaneen ohjelmiston yksildiva tieta 6606611-7_AP
010 Asiakkaan henkls-, Y- tai tilityspistetunnus 7435454.9

o11 limoitustunnus 5

050 Verokauden pituus K

052 Verokausi 10

053 Verokauden vuos 2025

056 Ei palkanmaksua 1

042 Yhteyshenkilon puhelinnumero 09-1234567

Muokataksesi tietueen tietoja, voit klikata “Muokkaa”-painiketta, jolloin kentat avautuvat
muokattaviksi. Muista tallentaa muutokset muokkauksen jalkeen “Tallenna”-painikkeella.

Voit myos lisata kokonaan uuden tietueen tiedostolle klikkaamalla Tietueiden tarkastelu -
nakymasta “Lisaa uusi tietue”.

5.4 Muokattavan tiedoston valinta

Lahetetyn tiedoston tietoja voit tarkastella valitsemalla lahetyksen "Lahetysten seuranta” -
nakymasta klikkaamalla lahetysrivin perdassa nakyvaa muokkaa -painiketta.

.
W Aineistojen yhteenveto  Editori  Tuo konfiguraatio  Asetukset Jal wofugiaifive-
plus.net
LAHETYSTEN SEURANTA AR e
HYVAKSY TIEDOSTOT @ Tilasia ¥ ity T Materiaalin tyyppi ®  Aneiston nimi T T B Tietueid Paivimairs i ®
UUDELLEEN LAHETYS €
VSRALVYY %

10/01/2025 9

ddMMiyyyy [

TIEDOSTON LAHETYS VSRALVKY %
Epaannistunut %
3 items selected %

Anrotra 192 Testifirma OY Anrotra 192 Testifirma OY VSRTASKV VSRTASKV_2025-01-13txt @ Epsonnistunut 13.1.20258.41 ®
Anratra 192 Testifirma OY Anrotra 192 Testifirma OY VSRMUUKY ;fz;?::muxv,m?n-m- @ Epsonnistunut 13.1.2025 8.40 ri
Anratra 192 Testifirma OY Anrotra 192 Testifirma QY VSRTASKY VSRTASKV_2025-01-13 txt . Epaonnistunut 13.1.2025839 &
Anratra 192 Testifirma OY Anrotra 192 Testifirma OY VSRMUUKY VERMUURY 202501 @ Epaonnistunut 13.1.20258.38 '

13xt

« 1 v w [10 ¥ tulostasivulla 1 - 4 naytetaan 4 tuloksesta

Klikkaamalla painiketta, avautuu lahetetty tiedosto Editori -nakymassa, jossa yksi rivi vastaa
yhta tietuetta (esim. yksi rivi vastaa yhden henkilon osalta ilmoitettavia tietoja).
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wofugigifive-
plus.net

o Aineistojen yhteenveto  Editori  Tuo konfiguraatio  Asetukset o

LATAA x . Lataa tiedosto isad uusi tietue v o Liheta tiedosto
TIETUEIDEN TARKASTELU Y-tunnus Henkiltunnus Tietuetunnus Muokattu viimeksi

7435454-9 WSRTASKY = 3

+ 1w |10 ¥ |tulostasivulla 1- 1 naytetasn 1 uloksesta

5.5 Osatietoryhmat (Alv- ja kausiveroilmoitukset)

Osatietoryhmia on kausiveroilmoituksissa. Osatietoryhma tai toistettava kenttaryhma
tarkoittaa sita, etta samoja tietoryhmia voidaan antaa tietueella useampi.

068 Arvopaperikeskuksen tunnus, jossa likkeeseen laskettu ‘ |

001 Osatietoryhmien lukumaara < @
060 Veron tunnus ‘ 10 v |

065 Osakesaasttilin ennakonpidatykset ja lshdeverot ‘ 1 v |

050 Verokauden pituus ‘ K v |

052 Verokausi [3 2]

053 Verokauden vuosi

056 Ei toimintaa ‘ v |

061 Maksettava vero ‘ o |

009 Osatietoryhmien loppumerkki s ox
060 Veron tunnus ‘ 40 v |

065 Osakesaisttilin ennakonpidtykset ja lshdeverot ‘ v |

050 Verokauden pituus ‘ K » |

052 Verokausi ‘ 1 - |

053 Verokauden vuosi

056 Ei toimintaa ‘ 1 v |

Ana PR [ A v

Yksi osatietoryhma nakyy tietueella automaattisesti. Jos tietoja halutaan antaa samalla
tietueella useampi, voidaan uusi osatietoryhma lisata osatietoryhma -kentan perasta plus -
merkkia painamalla.

Yksittdainen osatietoryhma voidaan poistaa osatietoryhman loppumerkki -kentan perassa
olevasta ruksista. Ruksista painamalla poistuu ylapuolella oleva osatietoryhma.

5.6 Tiedoston lataaminen Editorista tydasemalle

Tiedostot voidaan myos ladata omalle tydasemalle Editorista ennen lahetysta tai lahetyksen
jalkeen. Tiedoston lataaminen tapahtuu klikkaamalla Lataa tiedosto -painiketta. Tiedosto
ladataan tekstitiedostona (.txt), joka on itsessé@an oikeantyyppinen lahetettavaksi
vastaanottajalle.
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wofugigi@five-
plus.net

X Lataa tiedosto Lisad uusi tietue v A Laheta tiedosto

Y-tunnus Henkilgtunnus Tietuetunnus Muokattu viimeksi

Editori  Tuc kenfiguraatio  Asetukset l 0

7435454-9 VSRMUUKV 17.1.2025 15.26 5] x

1 » » 10 v | tulosta sivulla 1 - 1 naytetaan 1 tuloksesta

Ladattava tiedosto on Viralla lahetyskelpoinen ja se voidaan avata myds uudestaan Editorissa
muokattavaksi ‘Lataa’-valilehdelta.

5.7 Toiminnot editorissa
Haku

Voit hakea Editorissa tiettya tietuetta vapaalla sanahaulla, jolloin sovellus ehdottaa mita
tahansa, joka sopii syotettyyn hakusanaan. Tietueita voi myos hakea esimerkiksi y-tunnuksella,
henkildtunnuksella, tietuetunnuksella tai jollakin tiedolla, jonka tiedetaan olevan tietueen
sisdltona. Tama tarkoittaa siis sitd, etta voit myos etsia tietoja esimerkiksi henkilon nimen
perusteella, vaikka tata ei suoraan nay tietuetaulukossa.

r

affvira Aineistojen yhteenveto Editori Tuo konfiguraatio Asetukset
LATAA
TIETUEIDEN TARKASTELU Y-tunnus Henkildtunnus Tietuetunnus Muckatt
7435454-9 VSRMUUKV 17.1.20z2
7435454-9 VSRMUUKV 17.1.20z2
“ <« 1 » M 10 v | tulosta sivulla

Rivien kopiointi

Tietueita voidaan myds kopioida, mikali halutaan nopeasti lisata rivi samoilla tiedoilla kuin
alkuperainen tietue. Tietue voidaan kopioida rivin perdssa olevasta Kopioi -painikkeesta.

o, Lataa tiedosto A Lihets tiedosto

Tietuetunnus Muokattu viimeksi
VSRMUUKY 17.1.2025 15.26 & =
VSRMUUKV 17.1.2025 15.26 Kopioi  JCIl BB
1 - 2 naytetaan 2 tuloksesta
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Rivien poistaminen

Tiedostolta voidaan myds poistaa tietueita Editorissa. Voit poistaa kerralla joko useita tai vain
yhden tietueen rivin perdssa olevasta ruksista.

2, Lataa tiedosto A Lihets tiedosto

Tietuetunnus Muokattu viimeksi
VSRMUUKY 17.1.2025 15.26 x
VSRMUUKY 17.1.2025 15.26 & %

1 - 2 ndytetdan 2 tuloksesta

6. Maksutiedoston muodostus

Voit muodostaa Virassa maksutiedostoja ammattiliittojen jasenmaksuaineistojen sekda oma-
aloitteisten veroilmoitusten pohjalta. Lahetetysta aineistosta voidaan muodostaa
maksutiedosto, joka saadaan kayttoliittymasta ladattua suoraan omalle tydasemalle.

6.1 Tilinumeroiden tallentaminen

Tallentaaksesi tilinumeroasetukset maksutiedostojen muodostamista varten, navigoi kohtaan
Asetukset > Valitse organisaatio > Tiliasetukset.

wofugigi@five-
Editori  Tuo konfiguraatio  Asetukset A gigi@®
plus net

Q

BIC-koodi ¥  Maksatustunnus v Tilinumero T

ORGANISAATIOT

Ajaniketteri Testifirma OY
Mimi T  Oletus T

Asiakas

Tiliasetukset Aktia Oletus HELSFIHH 1234567 FI6E840550011511678

Vall ukset
ks rdea Yieinen NDEAFIHH 12345678 FI8071339270003268

Yieiset asetukset

Tiliasetukset -sivulla voit tallentaa halutessasi useamman maksutilin Virasta muodostettavia
maksutiedostoja varten.

1. Klikkaa “Lisda uusi” -kuvaketta sivun oikeasta reunasta
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wofugigi@five-

Edits Tuo konfi t Asetukset
itori uo konfiguraatio setukse o plus.net
- @,‘
Nimi T Oletus T BIC-koodi T Maksatustunnus T Tilinumero T
Aktia Oletus HELSFIHH 1234567 FI6840550011511678
Nordea Yleinen NDEAFIHH 12345678 FI8071339270003268

2. Tayta tarvittavat tiedot ja klikkaa “Tallenna”

Muokkaa tiliasetuksia x

® Peruuta « Tallenna

Nimi: Oma-aloitteisten vercjen tilinumero
Tyyppi Oma-aloitteiset verot ~
BIC-koodi. NDEAFIHH

Maksatustunnus 145512

Tilinumero: FI19 4742 3029 0009 72

Huomaa, etta vaaditut tilitiedot ovat Pankki, BIC-koodi, maksatustunnus (Bank Party ID) ja
tilinumero.

Oma-aloitteisia veroja varten vaaditaan viela viitenumero seka Verohallinnon tili, johon
maksu halutaan kohdistaa. Verohallinnon vastaanottava tilinumero voidaan valita
alasvetovalikosta. Nama voit tallentaa Yleiset asetukset -valilehden takaa.

-

f Aineistol it i Editori  Tuo konfi tio  Asetukset
| ineistajen yhteenveto ari ua konfiguraatio etuks: + ONNISTUNUT

Luotu onnistuneesti

ORGANISAATIOT

Ajaniketteri Testifirma OY limoitusasetukset

Asiakas
Sahkopostiosoitteet aleksiniskala@aditro.com
Tiliasetukset
Imoituksille

Valtuutukset 4

Yieiset asatukset Laheta palaute  onnis = i hyvaks odottavista

Vero - asetukset

fitenumero oma-aloitiaisi
Virenumare oma-sleitiess RF222227777222

veroja varten

Verohallinnan tili Danske Bank v
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6.2 Maksutiedoston muodostus Lahetysten seuranta -
nakymassa

Maksutiedoston varsinainen muodostus tapahtuu “Lahetysten seuranta” -ndkymasta
onnistuneesti lahetetyn aineiston pohjalta.

1. Klikkaa lahetysrivin oikeasta reunasta “Muodosta maksutiedosto” -painiketta

wofugigi@five-

it Aineistojen yhteenveto  Editori  Tuo konfiguraatio  Asetukset a plus.net
LAHETYSTEN SEURANTA & @y e
HYVAKSY TEDOSTOT @ Tilasja ¥ iitys Y Materiaalin tyyppi % Aineiston nimi Y Tl ® Tieeide. Paivimaara | ®
UUDELLEEN LAHETYS €
VSRALVYV %
TIEDOSTON LAHETYS VSRALVKY % 1000172025 9
Onnistunut % —_—— x
3 items selected 3% =]
Anratra 192 Testifirma OY Anrotra 192 Testifirma OY VSRALVKY VSRALVKV_2022_bigfile txt . Onnistunut 1177 15.1.2025 14.05 @
Anrotra 192 Testifirma OY Anrotra 192 Testifirma OY VSRALVEY VSRALVKV_2025-01-13txt . Onnistunut 1 13.1.20258.44 |j rd
/SRMUUKV. 2025-01-
Anrotra 192 Testifirma QY Anrotra 192 Testifirma OY VSRMUUKY ;'«':{:‘U Jrva0ze-08 @ Omistunut 1 1312025841 [} &
Anratra 192 Testifirma OY Anrotra 192 Testifirma QY VSRALVYV VSRALVYV_2025-01-13.txt . Onnistunut 1 1312025835 D #
Anrotra 192 Testifirma OY Anrotra 192 Testifirma OY VSRALVKY VSRALVKV_2025-01-13.xt 1 1312025834 [} #
Anrotra 192 Testifirma OY Anrotra 192 Testifima OY VSRALVCO VSRALVCO_2025-01-13b @ Onnistunut 1 1312025832 [} &
<1 » » |10 v |wlostasivulla 1 -6 naytetdan 6 tuloksesta
5
Luo maksutiedosto x
Maksutiedosto on jo luotu 13.1.2025 8.44
Erapaiva *
15/01/2025 (]
Yleinen (FIG7 4723 3964 0002 38)
Kokonaissumma 10,00 €
Materiaalin tyyppi Summa Maksutili Viitenumero
~ Anrotra 192 Testifirma OY 1000 € Yleinen (FI67 4723 3964 0002 38) ~ | RF123456789123434
VSRALVKV 10,00 -

3. Voit halutessasi muokata maksutiedostolta seuraavia tietoja
a. Tietueen summa
b. Maksutili

Arvot voidaan tarvittaessa palauttaa “Palauta alkuperdiset arvot” -painikkeella

4. Luodaksesi maksutiedoston klikkaa “Luo ja vie” ja anna maksutiedoston tiedostolle
nimi
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Luo maksutiedosto

Syota tiedoston nimi

VSRALVKY 2025-01-13_2025-01- 17,payment,ﬁle‘

6.3 Nolla tai negatiivinen summa maksutiedostolla

Maksutiedosto generoidaan automaattisesti niin, etta se poistaa seka nollasummat, etta
negatiiviset summat maksutiedostolta. Nain ollen niita ei tarvitse erikseen poistaa
maksutiedostolta, eikd jasenmaksuaineistoa itsessaan tarvitse muokata.

Mikali koko aineistolla on vain negatiivisia tai nolla summia, ei maksutiedostoa voi
muodostaa.

6.4 Yrityskohtainen tai koottu maksutiedosto

Maksutiedoston sisaltaessa useamman yrityksen osalta maksuja ammattiliitoille, voidaan
halutessa muodostaa yksi maksutiedosto kaikkien maksujen osalta, tai vaihtoehtoisesti
muodostaa oma maksutiedostonsa kaikkien yritysten osalta.

Jos maksutiedosto halutaan muodostaa kaikille yrityksille erikseen, l16ytyy tata varten asetus
Asetukset -sivulta Tilaajatason yrityksen takaa.

-

qlvwra Aineistojen yhteenveto Editori Tuo konfiguraatio Asetukset

ORGANISAATIOT + Tallenna
Anrotra 192 Testifirma OY llmoitusasetukset
Tilaaja®
Sahkopostiosoitteet wo@email.com
Valtuutukset I .
ilmoituksille
Yleiset asetukset @ 4]
Laheta palaute onnistuneista epdonnistuneista hyviaksyntaa odottavista
Tallenna palautetiedosto
I

jaetulle verkkolevylle

Siirra jasenmaksutiedostot

verkkalevylle 0
Perusasetukset
Jasenmaksutiedostot 0
asiakaskohtaisesti

Oma-aloitteisten verojen
maksutiedostot O
asiakaskohtaisesti
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Yrityksen sopimusasetuksista klikkaamalla valintaruutua "Jasenmaksutiedostot
asiakaskohtaisesti” / "Oma-aloitteisten verojen maksutiedostot asiakaskohtaisesti” saat
tiedostot muodostettua y-tunnus- / asiakaskohtaisesti erillisille maksutiedostoille.

Tassa tapauksessa ladattaessa maksutiedoston "Lahetysten seuranta” -nakymasta, saat
talldin .zip -muodossa olevan tiedoston, joka sisaltaa kaikki muodostetut maksutiedostot y-
tunnuksittain.

Muussa tapauksessa tiedosto latautuu tydasemalle yhtena .xml-tiedostona.

7. Organisaation ja kayttajien hallinta

Paakayttaja voi hallita Viran yrityksia ja kayttajia voi hallinta Connect Dashboardin kautta:
https://connect.aditrocloud.com/.

Connectin vasemmassa reunassa olevan valikon kautta kayttaja paasee kayttamaan Viraa ja
hallintatoimintoa. Tilaajayrityksen paakayttaja voi hallita asiakkaitaan, asiakkaiden sopimuksia
ja kayttajia.

7.1 Organisaation hallinta

Siirry organisaatioiden hallintaan Connectin Hallinta-valikosta valitsemalla "Organisaatiot”.
Naet listassa kaikki yritykset, joihin sinulla on oikeudet. Organisaatiot ovat jaoteltu asiakkaan
tilanteen mukaan palveluntarjoajaan, tilaajayritykseen ja asiakkaisiin.

"Sopimukset” -nakyman ylaosan valilehdilta voit tarkastella eri tasoilla olevia yrityksia. 'Kaikki’ -
valilehdella voi selata kaikkia organisaatioita tasosta riippumatta. Connectin organisaatioiden

hallinta koostuu kolmesta ikkunasta: “Sopimukset”, “"Sopimuksen tiedot” seka "Sovelluksen
sopimustiedot”.

7.1.1 Uuden organisaation lisdaminen

Uusi asiakas luodaan liittamalla se tilaajayritykseen. Tilaajat -vélilehdelta klikataan "+” -
kuvaketta tilaajayrityksen kohdalta, jolloin siirrytadn ohjattuun organisaation luontiin.
Organisaation lisdamiseen tarvitaan seuraavat tiedot:

e Organisaation Y-tunnus
e Organisaation nimi ja asiakasnumero (asiakasnumero ei ole pakollinen)

e Sovellus, joka asiakkaalle tulee kayttoon (valinta tapahtuu automaattisesti, mikali
tilaajayritykselld on sopimus vain Viraan)

Tietojen lisaamisen jalkeen kayttaja nakee yhteenvedon uudesta organisaatiosta. Yhteenvedon
jalkeen voidaan jatkaa uusien organisaatioiden lisadmista tai siirtya takaisin yrityslistaukseen.

7.2 Kayttajien hallinta

Connectin hallintatoiminnolla voit lisata, muokata ja poistaa kayttajia. "Kayttajat” -sivu koostuu
kahdesta ikkunasta: kayttajalistauksesta ja yksittaisen kayttajan tiedoista. Kayttaja nakee
listassa ne kayttajat, jotka ovat liitetty samaan sopimukseen ja joilla on sama, tai alemman
tason rooli.

Kayttajia voi hakea tai rajata sahkodpostiosoitteen, nimen, sovelluksen ja organisaation
perusteella.
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7.2.1 Uuden kayttajan lisdaminen

Uuden kayttajan lisaaminen Connectiin tapahtuu "Kayttajien yleiskatsaus” -ikkunan oikeassa
ylalaidassa olevaa '+ -kuvaketta klikkaamalla. Palvelu siirtyy ohjattuun kayttajan luomiseen,
joka etenee vaiheittain. Kayttajan lisadmiseen tarvitaan seuraavat tiedot:

e Sahkopostiosoite
e  Etunimi, Sukunimi, puhelinnumero, kieli
e Organisaatio, johon kayttaja liitetaan
e Sovellus (VIRA)
e Rooli: Virassa on valittavissa
o ADMIN - Oikeus lisata ja muokata kayttajia ja sopimuksia Hallinta-sivulla.
o VIRA BASIC USER - Oikeus aineistojen lahetykseen ja lahetysten monitorointiin.

o PAYROLL CLERK - Oikeus Editori-tydkaluun, eli mahdollisuus tarkastella ja
muokata aineistoja Virassa. Oikeus my0s ladata Viraan palautuneet Verokortti-
tiedostot pyyntotiedoston lisatiedoista.

e Roolin taso

Tietojen lisaamisen jalkeen kayttaja nakee yhteenvedon uudesta kayttajasta ja sen rooleista.
Yhteenvedon jalkeen voidaan jatkaa uusien kayttajien lisdamista tai siirtya takaisin
kayttajalistaukseen.

7.2.2 Kayttajan muokkaaminen

Yksittaista kayttajaa paasee tarkastelemaan ja muokkaamaan klikkaamalla kayttajaa. Talloin
kayttajat -listan viereen avautuu toinen ikkuna, johon kayttajan tiedot ovat eritelty.

Kéayttdjan tiedoista voidaan muokata kayttajaan liittyvia tietoja (nimi ja sdhkodpostiosoite eivat
ole muokattavissa olevia tietoja) tai poistaa kayttdja. Kayttajan roolit ovat eriteltyna ikkunan
toisella valilehdella. Valilehdelta voidaan poistaa tai lisata uusia rooleja.

8. Varmenteet

Ne tiedonvalittdjat, jotka lahettavat ilmoituksia Tulorekisteriin ja Verohallinnolle Viran kautta,
tarvitsevat organisaation tunnistamiseen kaytettavan varmenteen. Organisaation tulee hakea
varmennetta Verohallinnon varmennepalvelusta. Verohallinto yllapitaa ohjeitaan varmenteen
hakuun liittyvissa asioissa.

8.1 Tarvittavat varmenteet tietojen ilmoittamiseen

Varmennetta haetaan Verohallinnon varmennepalvelun kautta. Palveluun kirjaudutaan
Suomi.fi-palvelun tarjoamilla tunnistusmenetelmilla.

Virassa on mahdollista kayttaa seuraavia rajapintoja:
e Tulorekisterin palkkatietoilmoittaminen (tiedon tuottaja)
e Tulorekisterin etuustietoilmoittaminen (tiedon tuottaja)
e Verohallinnon Vero API

e Verohallinnon ApitamoPKI
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Tehdessd varmennehakemusta, valitse aina Web Service -rajapinta.

Huom! Etuustietoilmoittamiseen tarvitaan oma varmenteensa, jonka hakeminen ja nouto
tapahtuu vastaavalla tavalla kuin palkkatietoilmoittamisen varmenteenkin osalta.

Tarkemmat ohjeet varmenteen tilaukseen saa Verohallinnon varmennepalvelun ohjeista.

8.2 Yritykset, jotka ilmoittavat palkat itse

Varmenne on y-tunnuskohtainen. Varmenteen hakee se yritys, joka ilmoittaa palkat itse
teknista rajapintaa pitkin. Tunnistautumisen jalkeen varmennepalvelussa hakemuksen
teknisen rajapinnan kayttoonottamiseksi voi tehda ainoastaan varmenteen
hakijaorganisaation nimenkirjoitusoikeudellinen henkilo eli

toimitusjohtaja

toimitusjohtajan sijainen

toimihenkild, jolla on yksinedustamisoikeus

elinkeinoharjoittaja.

8.3 Tilitoimistot ja palvelukeskukset

Yhdella varmenteella voidaan ilmoittaa myds useamman asiakasyrityksen tietoja, mikali
tilitoimisto on luonut asiakasyrityksen kanssa toimeksiantosopimuksen. Tilitoimisto sitoutuu
varmenteen kayton yhteydessa ilmoittamaan vain niiden asiakkaiden puolesta, joiden kanssa
on tehnyt keskindisen toimeksiantosopimuksen. Tulorekisterin antaman ohjeistuksen mukaan,
jo varmenteen hakua aloittaessa tilitoimistolla tulee olla voimassa oleva toimeksiantosopimus
ja valtuudet toimia asiakasyrityksensa puolesta.

Lue lisaa toimeksiantosopimukseen vaadittavista tiedoista Verohallinnon ja Tulorekisterin
rajapintapalveluiden kayttoehdoista.

8.4 Konsernit

Varmenne on y-tunnuskohtainen. Konserni ei voi siis ilmoittaa tytaryhtididensa tietoja ilman
keskindista toimeksiantosopimusta (ks. kohta 9.1.2 - vastaava tilanne kuin tilitoimistoilla ja
heidan asiakasyrityksillansa).

Sopimuksen laatimisen jalkeen, emoyhtio voi kuitenkin kayttda samaa varmennetta
tytaryhtididen tietojen ilmoittamiseen. Huomioi, etta tytaryhtididen tulee myos ensin valtuuttaa
yritys asioimaan puolestaan. Virassa varmenne noudetaan siirtotunnuksia kayttamalla aina
tilaajayritykselle, mikali konserni kdyttaa yhta varmennetta.

Kun tilaajayrityksen varmenne on noudettu Virassa, tulee se automaattisesti nakyviin myos
asiakasyritysten tietoihin. Mikali asiakasyrityksille noudetaan omia varmenteita, tulee
tilaajayrityksen varmenne korvata noutamalla asiakasyritykselle oma varmenne "Pyyda
varmennetta”-painikkeen kautta.

Mikali konserni tilaa jokaiselle yhtidlleen oman varmenteen, tulee varmenteet noutaa Viran
kayttoliittymasta kaikille yrityksille erikseen. Tassa tapauksessa kaikki varmenteet tulisi lisata
asiakastasolle. Jos esimerkiksi konsernin emoyhtio on perustettuna Viraan vain tilaajatasolle,
tulee yritys perustaa itsensa alle taman lisaksi myos asiakastasolle, ja noutaa varmenne
asiakastasolla olevalle yritykselle.

Lue lisaa varmenteen noutamisesta kappaleesta 8.5. Varmenteen nouto.
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8.5Varmenteen nouto

Varmennetta hakiessa organisaation tulee maaritella yrityksensa tekninen yhteyshenkilg, jolle
Verohallinto |ahettaa tarvittavat tiedot varmenteen noutamista varten. Tahan maaritellaan
yhteyshenkilo siis varmennetta hakevasta yrityksesta, eika esimerkiksi palveluntarjoajalta
kuten SD Worxilta. Kun asiakkaan tekninen yhteyshenkilo on saanut varmenteen noutamiseen
tarvittavat siirtotunnukset, voidaan varmenne noutaa Viran kayttoliittyman kautta.

Varmenteen siirtotunnukset ovat voimassa 14 vuorokautta. Mikali varmennetta ei ole
noudettu maaraaikaan mennessa, varmenne vanhenee ja yrityksen tulee tehda uusi
varmennehakemus. Varmista, etta Viran kayttoonotto on aloitettu teille ennen
varmennehakemuksen lahettamista.

Kun olet saanut siirtotunnukset, kirjaudu Viran kayttoliittymaan osoitteesta
https://vira.aditrocloud.com/ ja valitse menuvalikosta Asetukset. Valitse organisaatio, jolle
haluat noutaa varmenteen. Varmenne noudetaan Valtuutukset-vililehdella. Varmenteen voi
noutaa tilaajayritykselle tai asiakasyritykselle

wofugigi@five-
' Aineisto yhte eto Editori Tuo konf atio Asetukset Al -
J ineistojen yhteeny ditori 10 konfigura etukse D et
ORGANISAATIOT o e
Anrotra 192 Testifirma OY
Tunnus Y-tunnus Taso Tila Vastaus Alkamispéiva Pasttymispéivi Voimassa
Tilaaja
Valtuutukset Varmenteen hakeminen 7435454-9 Tilaaja @ Onnistunut 20.7.20220.17 1972024017 @ Eivoimassa
Yleiset asetukset
et A Etuustiedot - Web Service  7435454-9 Tioaja @ Onnistunut 91020241031 91020261031 @ Voimassa
Palkkatiedot - Web Service ~ 7435454-9 Tilaaja @ Onnistunut 2262023025 2162025025 @ Voimassa
<1 » » [10 v |twlostasivulla 1- 3 naytetaan 3 tuloksesta

Jos kaytetaan yritysten valisia toimeksiantosopimuksia, varmenne tallennetaan
tilaajayritystasolle. Jos jokaiselle yritykselle haetaan oma varmenne, varmenne tallennetaan
asiakastasolle.

1. Klikkaa ikkunan ylalaidasta “Lisaa uusi”-painiketta.

wofugigi@five-

Editori  Tuokonfiguraatio  Asetukset o
plus.net

— @0
Tunnus Y-tunnus Taso Tila Vastaus ispdivd Paat aiva Voimassa
Varmenteen hakeminen 7435454-9 Tilaaja . Onnistunut 2072022017 19.7.2024 017 . Ei voimassa
Etuustiedot - Web Service 7435454-9 Tilaaja . Onnistunut 9.10.2024 1031 9.10.2026 1031 . Voimassa
Palkkatiedot - Web Service 7435454-9 Tilaaja . Onnistunut 226.20230.25 216.20250.25 . Voimassa
« 1 » » [ 10 v | tulosta sivulla 1 - 3 naytetdan 3 tuloksesta

2. Viereen avautuu sivuikkuna, johon syotetaan ensin sen yrityksen y-tunnus, jolle
varmennetta ollaan noutamassa. Taman jalkeen syotetaan varmennehakemuksen
pohjalta saatu siirtotunnus ja kertakayttosalasana.
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Pyyda uusi varmenne x
i Varmenteen haku saattaa kestaa useita minuutteja.

X Peruuta

Kertakayttosalasana: ‘ ‘

3. Tietojen syottamisen jalkeen klikataan "Tallenna” ja ikkuna sulkeutuu.

Taman jalkeen voi kulua muutama minuutti, ennen kuin varmenteen tila paivittyy. Voit paivittaa
nakymaa oikealla ylakulmassa sijaitsevasta 'Paivitys’ -painikkeesta. Mikali varmenteen tila
muuttuu vihredksi, varmenne on valmis kaytettavaksi nakyman ilmoittamasta
voimassaoloajasta lahtien. Mikali tila on punainen, varmenteen noudossa on tapahtunut virhe.
Noutoa voi yrittaa uudelleen rivin lopussa nakyvasta paivityspainikkeesta tai 'Pyyda
varmennetta’ -painikkeen kautta.

Mikali virheilmoitus tulee heti klikattuasi Tallenna -painiketta, korjaa syottamasi tiedot
virhepalautteen perusteella.

Mikali varmenne noudetaan tilaajayritykselle, on sama varmenne automaattisesti kaytossa
myos asiakasyrityksille.
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